Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE
HenkilStietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispaiva

24.02.2022

1a Nimi
Rekisterin- |Suomen teologinen opisto
pltaja Osoite
Sairaalankatu 5-7, 33100 Tampere
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkdpostiosoite)
040 644 9400
2 Nimi - vt 1
Yhteyshenki- (Ijsgtt(kl Virtanen, toimistopaallikkd
5 rekisteria |s,iraalankatu 5-7-, 33100 Tampere
koskevissa
aSiOissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
heikki.virtanen@svk.fi
3 Opiskelijahakuprosessi, opiskelijarekisteri Tisma
Rekisterin
nimi Oppimisjarjestelma Moodle
4 ) Opiskelijarekisterissa yllapidetaan Suomen teologisessa opistossa opiskelivien oppilaiden tietoja.
!-Ienk_i_lotieto- Tallaisia ovat opiskelijoiden henkilGtiedot, opintosuoritukset, em. liittyvat arvosanat ja muut
jen kasittelyn (vastaavat. Oppilasrekisteria yllapidetaan henkilGtietolain 8 §:n 5 momentin mukaisesti.
tarkoitus
Opiskelijahakuprosessissa syntyva tieto siirtyy opiston opiskelijarekisteriin kasittelyvaiheessa
automaattisesti. Mikali hakija ei tule valituksi opiskelijaksi, ao. tietueet poistetaan opiskelijarekisterista
manuaalisesti opiskelun aloitusta seuraavan kuukauden alussa.
Oppimisjarjestelmassa opiskelijan kayttajatunnukseen ja profiiliin liitetaan yksittaisen kurssien
arvointeja ja palautuksia. Suoritteet palautetaan paasaantdisesti oppimisjarjestelman kautta
sahkoisesti.
5 Opiskelijarekisterissa on opiskelijan nimi, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite,
Rekisterin  |syntymaaika/henkilétunnus (KELAN opintotukijarjestelma vaatii henkilétunnuksen kayttoa),
tietosiséltd |sopimustilanne, laskutustilanne, opintosuoritukset.

Opiskelijarekisterissa on hyvaksyttyjen opiskelijoiden tiedot. Rekisteriin ei tallenneta hakuprosessiin
liittyvia tai sen aikana saatuja tietoja, haastatteluja eika lausuntoja lukuunottamatta haastattelussa
erikseen Kkysyttavia tiettyja opiskelun tavoitteisiin ja opiskeluvalmiuksiin liittyvia tietoja, jotka
opiskelijan luvalla annetaan opettajille tiedoksi opintojen alussa.

Hakuprosessi aikana opiskelijavalintaan liittyvat kyselyt ja haastattelut ovat pelkastaan paperilla.

Opiskelun aikana opiskelijan yksittaisia suoritteita ja niiden arvosteluja voidaan tallentaa opiston
oppimisjarjestelmaan, Moodleen. Kokonaisia kursseja koskevat arvosanat tallennetaan
opiskelijarekisteriin.




6
Saannonmu-
kaiset tieto-
lahteet

Opiskelijoita koskevat perustiedot opintorekisteriin saadaan henkildlta itseltdan henkildtietolain 8 §:n
ensimmaisen momentin mukaisesti. Opintorekisterin perustiedot (nimi, osoite, yhteystiedot,
syntymaaika, sukupuoli) siirretdén hakujarjestelmasta opintorekisteriin automaattisesti excel-
tiedoston kautta. Siirtotiedosto tuhoutuu siirron yhteydessa. Opintosuorituksiin liittyvat tiedot kertyvat
opintojen aikana kurssisuoritusten mukaisesti.

Hakuprosessissa kasiteltavia lausuntoja, haastatteluvastauksia, hakulomakkeiden persoonaa
koskevia kysymyksia tms. ei tallenneta opiskelijarekisteriin. Tieto on kdytdssa ainoastaan
hakuprosessin ajan paperimuodossa. Hakuprosessin jalkeen kaikki paperilla olevat hakijoita
koskevat tiedot havitetdan tietoturvallisen prosessin kautta 18 kuukauden paasta hakemuksen
lahettdmisesta. Siihen saakka hakemuksia ja niihin liittyvia lausuntoja sailytetdan mapissa lukitussa
kaapissa rehtorin toimistossa. Sailytyksen syyna on se, ettd hakemus lausuntoineen on voimassa
yhden vuoden hakemuksen lahettdmisestd. Samalla hakemuksella voidaan hyvaksya opiskelijaksi
téna aikana alkaviin kursseihin.




REKISTERISELOSTE

7 Opiskelijarekisterin tietoja ei luovuteta opiston ulkopuolelle.

Tietojen

saan- Hakuprosessin yhteydessa kerattya tietoa kaytetaan ainoastaan opiskelijavalintaan. Mitaan

nonmukaiset |;5ysuntoja tai haastattelun johtopaatoksia ei siirreta mihinkaan sahkdiseen jarjestelmaan. Tietoja ei

luovutukset |caytets missaan muussa kuin hakuprosessissa, joka kuvattiin kohdassa 6.
Suomen teologiseen opiston tutkinto-ohjelmiin valittavat paattaa Suomen Vapaakirkon
koulutustoimikunta, jonka jasenet ndkevat hakulomakkeet ja lausunnot ao. kokouksessaan vain
paperilla. Hakemuksia ja niihin liittyvia tietoa ei valiteta toimikunnan jasenille minkdan sahkoisen
kanavan kautta. Muista opiskelijavalinnoista paattaa rehtori.

8 Tietoja ei siirretd EU:n alueen ulkopuolelle.

Tietojen

siirto

EU:n tai

ETA:n

ulkopuolelle

9 A Manuaalinen aineisto

Rekisterin Opiskelijavalintaa liittyvéat aineistot (hakulomakkeet, haastatteluaineistot ja valintaan liittyvét

suojauksen |keskustelumuistiot) sailytetaan lukitussa tilassa rehtorin huoneessa. Hakulomakkeet tulostetaan

periaatteet

hakuprosessiin liittyvien henkildiden toimesta, mapitetaan muovitaskuun, johon kerataan kaikki
hakijaan liittyva aineisto. Mitaan aineistoa ei sailytetd eikd kerata taman muovitaskun ulkopuolella
lukuunottamatta kohdassa 5 maaériteltyja hakijahaastattelussa erillisella lomakkeella kerattavia tietoja,
jotka jaetaan opettajille opintojen alkaessa. Kaikki hakijaa koskeva materiaali tuhotaan
tietoturvallisen prosessin kautta 18 kuukauden paastd hakemuksen jattamisesta rehtorin toimesta.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot

Opiskelijarekisteri on TISMA-ohjelmassa Oscar Softwaren palvelimilla. Ohjelmistoa kaytetaan SSL-
suojatun kanavan yli suoraan palvelimelta. Tiedon varmistus ja suojaus tapahtuu Oscar Softwaren
toimesta operaattorin protokollien mukaisesti.

Hakulomakkeet ovat teologinenopisto.fi-sivuston webbilomakkeella. Hakulomakkeet ja niiden tiedot
sailytetddn hakuprosessin ajan SSL-suojauksen takana palvelun tarjoajan palvelussa. Ne tulostetaan
suoraan palvelusta paikallisesti opistolla ja hakulomakkeet tyhjennetdan hakuprosessin loputtua
palvelusta. Hakemuksien sisaltda ei siirreta sivustolta sahkdisesti mihinkdan muualle.

Opiston oppimisalustana kaytetadan Moodle-jarjestelmaa, joka pyorii Mediamaisterin alihankkijan
palvelimille. Jarjestelman yllapitoon ja suojaukseen liittyvat asiat ovat ensisijaisesti Mediamaisterin
vastuulla.

10
T_arkastus- Opiskelijalla on oikeus tarkistaa omat opintosuorituksensa suoraan opiskelijajarjestelmasta oman
oikeus tunnuksen kautta. Opiskelijalla on oikeus tarkastaa hanestd muu opiskelijarekisteriin tallennettu tieto
pyytamalla sita kirjallisesti erikseen opiston toimistosta.
Hakijalla on oikeus nédhda hakemuksen sisalto ja haastatteluiden pohjalta tehdyn suosituksen sisaltd
perusteluineen. Lausuntolomakkeet ovat luottamuksellista tietoa lausujan ja opiston valilla. Mikali
hakija haluaa ndhda omat lausuntonsa, hakija neuvottelee siitd suoraan lausunnon antajan kanssa.
1" Hakijalla on oikeus vaatia vaaria tietoja korjattavaksi. Pyyntd osoitetaan toimistopaallikké Heikki

Oikeus vaatia
tiedon
korjaamista

Virtaselle mahdollisimman pian vaaran tiedon huomaamisesta.

Kaikki tietoturvapyynnot kasitellaan rehtorin toimesta.




12 ) Opiston oppimisalustana kaytetdan Moodlea. Moodleen tallennetaan yksittdisen aineen arvosteluihin
Muut henkilo- liittyvia tietoja ja aineen kokonaisarvosana, joka tallennetaan myds opiskelijarekisteriin.
tietojen kasit-|Opiskelija voi pyytaa suoraan timan jérjestelman kautta omia tietojaan nahtéville tai poistettavaksi,

telyyn liitty- |kuitenkin niin etta, oppimisalustan tietoja ei voida poistaa kesken opiskeluajan.
vit oikeudet

Oppimisalusta Moodle ja opintorekisteri Tisma eivat ole yhteydessa toisiinsa. Molemmat toimivat
itsenaisind jarjestelmina.




